ZARZADZENIE NR 285/2024
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 6 listopada 2024 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta Bolestawiec okreslonych
spraw gminy w imieniu Prezydenta Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 46 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 i 1572) w zwigzku
z art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120i 295, z 2024 r. poz. 619), art. 31 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z 2024 r.
poz. 878)

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Powierzam Sekretarzowi Miasta Bolestawiec - Matgorzacie
Stoneckiej prowadzenie w imieniu Prezydenta Miasta Bolestawiec spraw
z zakresu:

1) spraw obywatelskich, w tym spraw przedsiebiorcéw;

2) zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej;

3) bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

4) urzedu stanu cywilnego;

5) spraw organizacyjno-administracyjnych Urzedu Miasta Bolestawiec;
6) edukacji publicznej;

7) podejmowania czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy, ustawy
o pracownikach samorzadowych w stosunku do wszystkich pracownikéw
Urzedu Miasta Bolestawiec, z wyjatkiem czynnosci zwigzanych z nawigzaniem
i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalenia wysokosci wynagrodzenia;

8) dysponowania srodkami budzetowymi ujetymi w planie finansowym Urzedu
Miasta Bolestawiec w tym zawieranie umow i zlecen zwigzanych z biezacy
funkcjonowaniem urzedu;

9) zapewnienia przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne
urzedu oraz jego pracownikow;

10) koordynowanie dziatalnosci komoérek organizacyjnych urzedu oraz
organizowanie ich wspotpracy i kontroli wewnetrznej w urzedzie;

11) rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegdlnymi komérkami
organizacyjnymi, w szczegdélnosci dotyczacych podziatu zadan;

12) czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadan urzedu;
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13) przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcéw;

14) nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw urzedu
czynnosci kancelaryjnych;

15) uczestnictwo i udziat w sprawach zwigzanych z przyjmowaniem
i analizowaniem oswiadczen majatkowych oraz innych o$wiadczen
i informaciji;

16) wydawania jednorazowych zezwolen na wjazd w miejsce obowigzywania
znaku B-1, Rynek —Gmina Miejska Bolestawiec;

17) wydawania i podpisywania jednorazowych upowaznien do przeprowadzania
kontroli oraz zawiadomien o zamiarze wszczecia kontroli w szczegdlnosci
z zakresu:

a) przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych,

b) spetniania wymagan ustawowych i warunkow okreslonych w wydanej
licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka,

c) posiadania przez kierowce, podczas wykonywania przewozéw regularnych
na podstawie zezwolenia, wymaganych ustawowo dokumentéw,

d) spetniania ustawowych wymogow przez wszystkie obiekty hotelarskie i inne
obiekty, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie na terenie miasta.

2. Upowazniam Sekretarza Miasta Bolestawiec do:

1) podpisywania sprawozdan budzetowych w tym do podpisywania sprawozdan
finansowych z zakresu edukacji publicznej;

2) podpisywania dokumentow, wnioskow i deklaracji sktadanych do urzedu
skarbowego;

3) wykonywania biezacych czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
kierownikdw miejskich jednostek budzetowych, z wytgczeniem nawigzywania
i rozwigzywania stosunku pracy;

4) zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji Administratora Danych, w tym
zawieranie umow wynikajacych z art. 28 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) w zakresie dziatania Urzedu Miasta
Bolestawiec.

§ 2. Powierzenie prowadzenia spraw, o ktéorych mowa w § 1, upowaznia
Sekretarza Miasta Bolestawiec w szczegdlnosci do:
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1) podejmowania wszelkich czynnosci i dziatan decyzyjnych w tym zaciggania
zobowigzan;

2) zawierania umow, porozumien i ugdd oraz prowadzenia rokowan;
3) koordynacji i nhadzoru nad realizacjg powierzonych spraw.

8§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 115/2024 z dnia 6 maja 2024 r. w sprawie
powierzenia Sekretarzowi Miasta Bolestawiec okreslonych spraw gminy w imieniu
Prezydenta Miasta Bolestawiec.

8§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bolestawiec.
8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman

Id: E138E484-B032-4DE4-9EEB-E74DFEC85E34. Podpisany Strona 3



Uzasadnienie

Wprowadzenie przedmiotowego zarzgdzenia ma na celu usystematyzowanie
zakresu spraw Gminy Miejskiej Bolestawiec powierzonych Sekretarzowi Miasta
Bolestawiec do prowadzenia w imieniu Prezydenta Miasta Bolestawiec.
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