ZARZADZENIE NR 308/2024
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie powotania Zespotu Zadaniowego do realizacji projektu pn.
~Wzmochienie potencjatu Lidera Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Zachodniego Obszaru Funkcjonalnego na rzecz
przygotowania i realizacji Strategii ZIT ZOF na lata 2021-2027"

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1688) oraz §
13 ust. 3 zarzadzenia nr 114/2024 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 06 maja
2024 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec ze
Zmianami.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Zespo6t Zadaniowy do realizacji projektu pn. ,Wzmocnienie
potencjatu Lidera Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Zachodniego
Obszaru Funkcjonalnego na rzecz przygotowania i realizacji Strategii ZIT ZOF na
lata 2021-2027", w skiadzie:

1) Kierownik/Koordynator Projektu — Renata Szewczyk -1 Zastepca
Prezydenta Miasta;

2) Menadzer Projektu — Marzena Jakoébczyk - Gléwny Specjalista w Wydziale
Finansowo-Budzetowym

8§ 2. Zadania cztonkéw Zespotu:

1. Zakres czynnosci realizowanych przez Kierownika/Koordynatora
projektu obejmuje:

1) reprezentowanie Gminy Miejskiej Bolestawiec we wszystkich czynnosciach
zwigzanych z realizacjg projektu w kontaktach z partnerami projektu
(jednostkami administracji, wykonawcami, Instytucjg Zarzadzajacq itp.);

2) nadzor nad przebiegiem realizacji przedsiewziecia;

3) organizowanie spotkan roboczych z uczestnikami projektu majacych na celu
omawianie przebiegu realizacji projektu;

4) weryfikowanie realizowanych i zrealizowanych prac pod wzgledem
merytorycznym;

5) zwotywanie spotkan roboczych zespotu projektowego;
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6) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw dotyczacych
projektu oraz sporzagdzanie i podpisywanie dodatkowych dokumentéw
okreslajacych ich zwigzek z projektem;

7) koordynacja zadan zespotu zadaniowego;

8) nadzdr nad procesem ewaluacji projektu;

9) zatwierdzanie zmian w sktadzie zespotu zadaniowego.
10) biezgce zarzadzanie projektem;

11) podziat zadan w zakresie zarzadzania projektem;

12) nadzér nad osobami zatrudnionymi do obstugi projektu;

13) nadzér nad przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) oraz ustawg o ochronie danych
osobowych;

14) uzgadnianie wydatkdéw zwigzanych z merytoryczng realizacjgq projektu;

15) opracowywanie procedur, instrukcji, regulamindw dotyczgcych realizacji
Projektu wynikajacych z obowigzujacych przepiséow, wytycznych oraz innych
dokumentéw i zalecen Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej;

16) ustalenie zasad porzadkowania dokumentow zwigzanych z realizacjg
projektu;

17) nadzér nad informowaniem spoteczenstwa o wspotfinansowaniu projektu ze
srodkow unijnych;

18) potwierdzanie pod wzgledem formalnym dokumentédw dotyczacych projektu
oraz sporzadzanie i podpisywanie dodatkowych dokumentdéw okreslajacych ich
zwigzek z projektem;

19) nadzér nad zgodnoscig realizacji zadan z harmonogramem oraz nad
prawidlowym kwalifikowaniem kosztow;

20) przekazywanie sporzadzonych sprawozdan, wnioskow o ptatnosé,
harmonograméw i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu do
witasciwych instytucji z zachowaniem obowigzujacych terminow;

21) inne sprawy wynikajgce z biezgacej realizacji projektu.
2. Zakres czynnosci realizowanych przez Menadzera Projektu:

1) w zakresie dziatan dotyczacych obstugi administracji: obstuga korespondencji
z Instytucjg Zarzadzajacq, obstuga korespondencji z partnerami projektu,
tworzenie pism, sprawozdan i wyjasnien dotyczacych projektu;

2) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektu;

3) w zakresie dziatan dotyczacych zarzadzania jakoscig projektu: gromadzenie
materiatow, zdjeé i danych dokumentujacych realizacje celéw projektu,
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przeprowadzanie oceny projektu w sposob i w terminach zgodnych

z przyjetymi zasadami i wymogami projektu, zgtaszanie kierownikowi projektu
wszelkich problemdw zwigzanych z jakoscig projektu i jej oceng, wspdétudziat
w obliczaniu wskaznikdw produktow, rezultatéw i oddziatywania zgodnie

Z wymogami projektu;

4) w zakresie dziatan dotyczacych zarzadzania promocjq i informowaniem
spoteczenstwa o projekcie: organizowanie i realizowanie wszelkich dziatan
zwigzanych z procesami promocyjnymi i informacyjnymi dotyczacymi projektu
opisanymi we wniosku o dofinansowanie, w tym tworzenie projektéw
graficznych i wsparcie partneréw przy organizacji dziatarn promocyjnych w ich
gminach;

5) tworzenie sprawozdan z realizacji promocji projektu;

6) tworzenie opisdw przedmiotu zamowienia;

7) tworzenie dokumentacji przetargowej zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi;
8) przeprowadzenie zamoéwien publicznych dla zadan projektowych;

9) dokumentowanie i przekazywanie dokumentacji przetargowych Instytucji
Zarzadzajacej;

10) archiwizacja dokumentacji przetargowej zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi;

11) przygotowywanie dokumentacji finansowej projektu;
12) prowadzenie rozliczen i sprawozdan finansowych projektu;

13) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o ptatnos¢ do Instytuciji
Zarzadzajacej;

14) opisywanie faktur i innych dowodow ksiegowych w powigzaniu
z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym
projektu;

15) przekazywanie dokumentéw ksiegowych do podpisu, przygotowywanie
dokumentéw przyjecia $srodkéw trwatych;

16) dokumentowanie rozliczen;

18) przygotowywanie wszelkich sprawozdan, raportéw i analiz ksiegowo-
finansowych na potrzeby Koordynatora Projektu;

19) inne sprawy wynikajgce z biezgcej realizacji projektu.

8§ 3. 1. Na potrzebe Projektu, Kierownik/Koordynator Projektu moze czasowo
rozszerzac zespot zadaniowy o nowych cztonkdw zespotu.

2. Tymczasowe zmiany w sktadzie zespotu nie wymagajq zmiany zarzadzenia.
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3. W pracach Zespotu mogg uczestniczy¢ osoby spoza jego grona, zaproszone
przez Kierownika/koordynatora zespotu w charakterze doradcow lub ekspertéw.

§ 4. Z dniem zakonczenie projektu, o ktérym mowa w niniejszym zarzadzeniu
Zespot ulega rozwigzaniu.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Zarzadzenie nr 114/2024 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 06 maja
2024 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec ze
zmianami, § 13 ust. 3 przewiduje mozliwo$¢ powotania, w drodze zarzadzenia
Kierownika Urzedu, zespotu zadaniowego do realizacji zadan wymagajacych
wspétdziatania komorek organizacyjnych Urzedu.

Powotanie Zespotu Zadaniowego zwigzane jest z planowang realizacjq projektu
pn. ,Wzmocnienie potencjatu Lidera Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Zachodniego Obszaru Funkcjonalnego na rzecz przygotowania i realizacji
Strategii ZIT ZOF na lata 2021-2027 w ramach Priorytet FEDS.06 Fundusze
Europejskie blizej mieszkancéw Dolnego Slaska, Dziatanie FEDS.06.01 Rozwdj
lokalny - strategie ZIT, ktéra wymaga wspoétdziatania pracownikéw z réznych
komoédrek organizacyjnych. W zwigzku z powyzszym uzasadnione jest utworzenie
zespotu zadaniowego, o ktérym mowa w zarzgdzeniu.
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