ZARZADZENIE NR 7/2025
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 13 stycznia 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu Zadaniowego do realizacji projektu
w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast,
finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla
wybranych Panstw Czionkowskich Unii Europejskiej w celu zmniejszenia
roznic spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej.

Na podstawie §13 ust. 3 zarzadzenia nr 114/2024 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 6 maja 2024 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Bolestawiec oraz listu intencyjnego dotyczacego wspotpracy
w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, powotuje Zespot
Zadaniowy do realizacji projektu pn. ,Transformacja Bolestawca w kierunku
tagodzenia dysproporcji spoteczno-gospodarczych, poprzez podniesienie
bezpieczenstwa publicznego, zdrowia i pomocy spotecznej, gospodarki wodno-
Sciekowej, zarzadzania odpadami oraz efektywnosci energetycznej”:

8§ 1. Skitad Zespotu:

1. Robert Rzepnicki - Koordynator Projektu

2. Urszula Bober - Kierownik Projektu

3. Marta Lesniak - Koordynator ds. gospodarki finansowej projektu

4. Patrycja Tracz - Koordynator ds. obstugi administracyjno- ksiegowej
projektu

5. Dariusz Wawrzkiewicz - Koordynator ds. obstugi zamdwien publicznych
realizowanych przez Gmine Miejskg Bolestawiec i PWiK Dolina Bobru sp. z o.0.

6. Jolanta Sawczak - Koordynator ds. obstugi zamdwien publicznych
realizowanych przez Powiat Bolestawiecki

7. Daniel Stominski - Koordynator ds. nadzoru nad inwestycjg i odbioru
koncowego w zakresie zadan realizowanych przez Gmine Miejska Bolestawiec

8. Anna Kasprzyk-Bis - Koordynator ds. nadzoru nad inwestycjg i odbioru
koncowego w zakresie zadan realizowanych przez PWiK Dolina Bobru sp. z o.0.

9. Agnieszka Pisarek-Grzesiak - Koordynator ds. nadzoru nad inwestycjg
i odbioru konicowego w zakresie zadan realizowanych na terenie II
Srodowiskowego Domu Samopomocy

10. Kazimierz tomotowski - Koordynator ds. nadzoru nad inwestycjq i odbioru
koncowego w zakresie zadan realizowanych na terenie MZGM
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11. Kamil Barczyk - Koordynator ds. nadzoru nad inwestycjq i odbioru
koncowego w zakresie zadan realizowanych przez Powiat Bolestawiecki

12. Kamila Chalewicz-Pudtowska - Koordynator ds. nadzoru nad inwestycjq
i odbioru koncowego w zakresie zadania pn. Rozbudowa monitoringu miejskiego

13. Mikotaj Weigt — Koordynator ds. promocji projektu
14. Marzena Jakdbczyk - Koordynator ds. gospodarki finansowej.

8§ 2. Powotanie zespotu odbywa sie na czas realizacji i rozliczenia projektu,
w oparciu o zasady obowigzujgce w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz zasady
wynikajace z niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zadania cztonkoéw Zespotu:
1. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora projektu obejmuje:

1) reprezentowanie inwestora (Gminy Miejskiej Bolestawiec) we wszystkich
czynnosciach zwigzanych z realizacjgq projektu w kontaktach z uczestnikami
przedsiewziecia (Starostwo Powiatowe w Bolestawcu, PWiK Dolina Bobru
sp. z 0.0., II Srodowiskowy Dom Samopomocy, MZGM, wykonawcy itp.);

2) nadzér nad przebiegiem realizacji przedsiewziecia we wspodipracy ze
Starostwem Powiatowym w Bolestawcu, PWiK Dolina Bobru sp. z 0.0.,
II Srodowiskowym Domem Samopomocy, MZGM oraz osobami doradczymi;

3) organizowanie spotkan roboczych z uczestnikami projektu majgcych na celu
omawianie przebiegu realizacji projektu;

4) koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan
przetargowych dla kazdego z zadan;

5) koordynacja ewentualnych zmian w projekcie, dokonywanie uzgodnien
z Krajowgq Instytucjg Koordynujgcg- Operatorem Programu (KIK-OP);

6) podejmowanie ostatecznych decyzji w kwestii realizacji projektu;
7) inne sprawy wynikajace z biezacej realizacji projektu.
2. Zakres czynnosci realizowany przez Kierownika Projektu obejmuje:

1) kierowanie realizacjg przez zespdt projektowy poszczegdlnych dziatan
w catym projekcie;

2) koordynacja i monitoring realizacji poszczegdlnych dziatan projektu;

3) nadzér nad prawidtowq realizacjg projektu od strony administracyjnej
i formalnej;

4) nadzor nad przebiegiem realizacji przedsiewziecia we wspotpracy
z Starostwem Powiatowym w Bolestawcu, PWiK Dolina Bobru sp. z 0.0,
II Srodowiskowym Domem Samopomocy, MZGM oraz osobami doradczymi;
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5) nadzér nad realizacjg zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w ramach projektu;

6) zatwierdzanie i kontrolowanie wydatkow w projekcie;

7) kontrolowanie zgodnosci dziatan z wytycznymi programu, harmonogramem
oraz budzetem projektu;

8) komunikacja z kontrolerami projektu;
9) udziat w spotkaniach zespotu projektowego;
10) inne sprawy wynikajgce z biezacej realizacji projektu.

3. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. gospodarki
finansowej obejmuje:

1) biezacy nadzér nad realizacjg projektu w zakresie finansowym oraz jego
ewaluacjq;

2) spotkania robocze z zespotem projektowym;
3) inne sprawy wynikajqce z biezacej realizacji projektu.

4. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. obstugi
administracyjno-ksiegowej projektu obejmuje:

1) biezacy nadzér nad realizacjq projektu w zakresie merytorycznym
i finansowym oraz jego ewaluacjg (monitoring rezultatow projektu,
sprawozdawczosc);

2) nadzér nad procesem rozliczenia projektu;

3) opisywanie faktur i innych dowodoéw ksiegowych w powigzaniu
z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym
projektu;

4) przygotowywanie wnioskow o refundacje kosztéw kwalifikowanych
(wnioskOw o ptatnosc) oraz rozliczenie dotacji;

5) komunikacja z kontrolerami projektu;
6) spotkania robocze z zespotem projektowym;
7) inne sprawy wynikajace z biezgcej realizacji projektu.

5. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. obstugi zamdéwien
publicznych:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan (ponizej i powyzej 130 000 zt)
na wybdér wykonawcéw robét budowalnych, dostaw i ustug zwigzanych
z realizacjg projektu, zgodnie z aktualnymi wytycznymi;

2) zawieranie uméw z wykonawcami;

3) komunikacja z kontrolerami projektu;
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4) spotkania robocze z zespotem projektowym;
5) inne sprawy wynikajace z biezacej realizacji projektu.

6. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. nadzoru nad
dziataniami inwestycyjnymi oraz odbioru koncowego:

1) reprezentowanie zamawiajqcego w kontaktach z wykonawcami i stuzbami
budowlanymi, konserwatorskimi i innymi;

2) monitorowanie przebiegu prac i wykonywanie uzgodnien technicznych
z wykonawcami;

3) przeprowadzenie w imieniu zamawiajgcego niezbednych uzgodnien ze
stuzbami budowlanymi, konserwatorskimi i innymi;

4) przygotowanie materiatdw zwigzanych z rozliczeniem inwestycji, odbior robét
budowlanych i remontowych, dostaw i ustug, przekazanie ich do uzytkowania;

5) biezaca kontrola nad prawidtowg realizacjg zawartych umow;

6) niezwioczne informowanie Kierownika Projektu o wszelkich okolicznosciach
opdzniajacych, uniemozliwiajagcych petng realizacje zadania lub powodujacych
koniecznos¢ zmiany ich zakresu rzeczowego (roboty dodatkowe,
nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem;

7) nadzér nad prawidtowg realizacjg umowy;

8) wspotudziat w procedurach przygotowywania dokumentacji w zakresie
udzielania zamdwien publicznych niezbednych do przygotowania i realizacji
zadania - przygotowanie opiséw przedmiotéw zamowienia od strony
merytorycznej;

9) niezwioczne przedktadanie do wtasciwych cztonkdw zespotu wszelkich
dokumentéw powstajacych w procesie realizacji projektu w terminach
umozliwiajacych wypetnienie obowigzkéw wobec KIK-OP;

10) zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
oraz informowanie Kierownika Projektu o planowanych pracach ingerujgcych
w zbudowang w ramach projektu infrastrukture;

11) we wspotpracy z Koordynatorem ds. obstugi administracyjno-ksiegowej
projektu monitorowanie planowanych efektow rzeczowych i rezultatéw
realizacji projektu;

12) udziat w komisjach przetargowych;
13) spotkania robocze z zespotem projektowym;
14) inne sprawy wynikajgce z biezacej realizacji projektu.

7. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. promocji projektu:
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1) zapewnienie promocji projektu na stronie internetowej gminy, w mediach
gminnych oraz na portalach spotecznos$ciowych w oparciu o pisemne
informacje oraz logotypy i inne reguty wynikajgce z wytycznych projektowych;

2) spotkania robocze z zespotem projektowym;
3) inne sprawy wynikajqce z biezacej realizacji projektu.
8. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynator ds. ptac:

1) fakturowanie, ptatnosci- opisywanie faktur i innych dowoddéw ksiegowych
W powigzaniu z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym
i czasowym projektu;

2) prowadzenie bazy personelu;

3) przekazywanie dokumentéw ksiegowych do podpisu upowaznionym osobom;
4) rejestrowanie i analizowanie stanu $rodkéw pienieznych projektu;

5) prowadzenie dokumentacji rozliczania czasu pracy;

6) przygotowywanie wszelkich sprawozdan, raportéw i analiz ksiegowo-
finansowych na potrzeby Projektu;

7) spotkania robocze z zespotem projektowym;
8) inne sprawy wyhnikajgqce z biezacej realizacji projektu.

§ 4. W pracach zespotu roboczego przewiduje sie udziat oséb doradczych,
ktérych wiedza i doswiadczenie przyczynig sie do przygotowania niezbednych
danych i realizacji projektu w ramach poszczegdlnych obszaréw problemowych
zidentyfikowanych w dokumentach aplikacyjnych.

8§ 5. Zobowigzuje wszystkich cztonkéw Zespotu do:
1) zapoznania sie i stosowania zapiséw zawartych w:

- regulaminie naboru projektéw, wytycznych oraz innych dokumentach
dotyczacych projektu;

- wniosku aplikacyjnym o dofinansowanie projektu;
- umowie o dofinansowanie projektu.

2) wykonywania polecen Kierownika Projektu dotyczacych realizowanego
projektu.

8§ 6. Z dniem rozliczenia projektu, Zespdt ulega rozwigzaniu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Zamowien
Publicznych i Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Bolestawiec.

8§ 8. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

IT Z-ca Prezydenta Miasta
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Robert Rzepnicki
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Uzasadnienie

Powotanie Zespotu Zadaniowego zwigzane jest z wdrozeniem projektu
pn. ,Transformacja Bolestawca w kierunku tagodzenia dysproporcji spoteczno-
gospodarczych, poprzez podniesienie bezpieczenstwa publicznego, zdrowia
i pomocy spotecznej, gospodarki wodno-sciekowej, zarzgdzania odpadami
oraz efektywnosci energetycznej” i jest bezwzglednie konieczne dla prawidtowej
jego realizacji.

PT/PT

ITI Z-ca Prezydenta Miasta

Robert Rzepnicki
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