ZARZADZENIE NR 7/2025
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 28 marca 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu Koordynacyjnego do spraw
zorganizowania i przeprowadzenia na terenie Gminy Miejskiej
Bolestawiec wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940),
art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2025 r.
poz. 365), postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
15 stycznia 2025 r. w sprawie zarzgdzenia wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2025 r. poz. 48) oraz § 14 ust. 4 zarzadzenia Nr 1/2025
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 3 stycznia 2025 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec,

w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy Kodeks wyborczy oraz
postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 stycznia
2025 r. w sprawie zarzadzenia wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Powotuje Zespdt Koordynacyjny do spraw zorganizowania
i przeprowadzenia na terenie Gminy Miejskiej Bolestawiec wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzieh 18 maja 2025 r., zwany dalej
~Zespotem”, w sktadzie:

1) Matgorzata Stonecka - Sekretarz Miasta - Przewodniczgca Zespotu;

2) Grazyna Reguta - Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego -
Zastepca Przewodniczgcej Zespotu;

3) Joanna Kowalczyk - Zastepca Skarbnika Miasta, Naczelnik Wydziatu
Finansowo-Budzetowego - Cztonek Zespotu;

4) Agnieszka Rymut - Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich — Cztonek
Zespotu;

5) Agnieszka Btazejewska - Zastepca Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego — Cztonek Zespotu;

6) Dariusz Rutyna - Kierownik Referatu Informatyki w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym — Czionek Zespotu;

7) Damian Nitarski — Starszy Informatyk w Referacie Informatyki w Wydziale
Organizacyjno-Administracyjnym — Cztonek Zespotu;
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8) Robert Sopinski - Gtéwny Specjalista ds. BHP - Inspektor Ochrony Ppoz. -
Cztonek Zespotu;

9) Matgorzata Zadora - Kierownik Referatu Organdéw Gminy Miejskiej
w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym - Sekretarz Zespotu.

2. W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wybordow
uczestniczg réwniez inni, wyznaczeni przez Prezydenta Miasta lub
Przewodniczgcg Zespotu, pracownicy Urzedu.

3. Prezydent Miasta moze zaprosi¢ do pracy w Zespole przedstawicieli innych
podmiotéw, ktore z uwagi na zakres swojej dziatalnosci powinny, zgodnie
z przepisami ustawy Kodeks wyborczy, wspdtpracowac przy organizacji
i przeprowadzeniu wyboréw, lub ktérych wspétpraca jest niezbedna lub
wskazana.

§ 2. Zespdt scisle wspotpracuje z Komisarzem Wyborczym, Petnomocnikiem
Okregowej Komisji Wyborczej w Jeleniej Gorze, koordynatorem gminnym ds.
informatyki oraz Urzednikiem Wyborczym.

8§ 3. Cztonkowie Zespotu realizujg nastepujace zadania:
1) Przewodniczaca Zespotu - koordynuje catoksztatt prac Zespotu;
2) Zastepca Przewodniczacej Zespotu:

a) zastepuje Przewodniczgcg w czasie jej nieobecnosci,

b) jako Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego:

- zapewnia przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych,

z uwzglednieniem wymogow przewidzianych dla udziatu w gtosowaniu
0sOb niepetnosprawnych (realizacja: Grazyna Reguta, Agnieszka
Btazejewska, Marlena Lubczynska, Sebastian Seneszyn i Stanistaw
Btaszczak),

- koordynuje przyjecie, przechowywanie i rozdziat obwodowym komisjom
wyborczym (zwanym dalej ,,OKW"”) kart do gtosowania i materiatow
wyborczych oraz wyposazenie komisji w materiaty kancelaryjne
(realizacja: Grazyna Reguta, Agnieszka Btazejewska, Matgorzata Zadora,
Iwona Paraniak-Cichy, Marlena Lubczynska, Sebastian Seneszyn
i Stanistaw Btaszczak),

- zapewnia statg gotowos¢ srodkdéw transportu w dniu poprzedzajacym
wybory, w dniu gtosowania, az do ustalenia wynikéw gfosowania w okregu
wyborczym (realizacja: Sebastian Seneszyn i Stanistaw Btaszczak),

- wspomaga dziatania zwigzane z przyjmowaniem przez Urzednika
Wyborczego depozytu od OKW, w tym pieczeci, dokumentéw z gtosowania
oraz pozostatych materiatédw wyborczych (realizacja: Agnieszka
Btazejewska),
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- nadzoruje proces zlecania zadan do realizacji w formie umow zlecen i ich
rozliczenie (realizacja: Agnieszka Btazejewska),

- zapewnia wyznaczenie miejsc do nieodptatnego umieszczania plakatéw
komitetéw wyborczych, przygotowanie w tym zakresie komunikatu, druk
i rozplakatowanie obwieszczen urzedowych (realizacja: Grazyna Reguta,
Agnieszka Btazejewska, Dariusz Rutyna),

- nadzoruje zapewnienie ochrony lokali OKW w czasie przerw w gtosowaniu
spowodowanych nadzwyczajnymi wydarzeniami (realizacja: Katarzyna
Ciesla, Agnieszka Btazejewska),

- zapewnia umieszczenie dokumentdéw wyborczych w Biuletynie Informacji
Publicznej, jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw (realizacja:
Matgorzata Zadora, Elzbieta Chojnacka),

- ustala harmonogram dyzuréw w Urzedzie w dniu gtlosowania do momentu
ustalenia wynikéw wyborow,

- nadzoruje opracowanie planu finansowego na podstawie otrzymanej
dotacji oraz czuwa nad prawidtowoscig dokumentowania wydatkéw
wyborczych oraz rozliczenia z Delegaturg Krajowego Biura Wyborczego
w Jeleniej Gérze (realizacja: Grazyna Reguta, Agnieszka Btazejewska,
Katarzyna Ciesla); 1) nadzoruje realizacje zadan przez cztonkéw Zespotu,
bedacych pracownikami Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego;

3) Cztonek Zespotu — Zastepca Skarbnika Miasta, Naczelnik Wydziatu
Finansowego:

a) ewidencjonuje srodki finansowe przeznaczone na wydatki wyborcze,
b) nadzoruje:

- wyptate diet cztonkom OKW oraz mezom zaufania,

- wyptate naleznosci wynikajacych z umoéw zlecen,

- sporzadzanie i przekazywanie PIT-R cztonkom OKW i mezom zaufania
oraz PIT-11 wykonawcom zlecen (realizacja: Marzena Jakdbczyk);

4) Cztonek Zespotu - Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich:

a) nadzoruje prowadzenie i aktualizacje Centralnego Rejestru Wyborcow,
sporzadzanie meldunkdw, przyjmowanie wnioskdw o wpisanie do
Centralnego Rejestru Wyborcéw, skreslenie z niego i wydawanie decyzji
w tej sprawie (realizacja: Ewa Likwiarz),

b) nadzoruje przygotowanie i przekazanie wyborcom pakietéw do gtosowania
korespondencyjnego (realizacja: Agnieszka Rymut, Radostaw Swieca, Ewa
Likwiarz, Anna Tomczyk),
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c) nadzoruje prowadzenie wykazu pakietdw wyborczych do gtosowania
korespondencyjnego, w ktéorym odnotowuje sie fakt przygotowania oraz
wystania lub odbioru danego pakietu wyborczego, (realizacja: Agnieszka
Rymut, Ewa Likwiarz),

d) nadzoruje sporzadzenie i aktualizacje spisu wyborcéw, wydawanie
zaswiadczen o prawie do gtosowania, przyjmowanie wnioskOw o zmiane
miejsca gtosowania, przekazanie spisu obwodowym komisjom wyborczym
oraz uczestniczy w realizacji tych zadan (realizacja: Agnieszka Rymut,
Radostaw Swieca, Ewa Likwiarz, Anna Tomczyk, Edyta Buryto, Anna
Grymmel, Tomasz Duma),

e) nadzoruje realizacje czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem aktéw
pethomocnictwa (realizacja: Agnieszka Rymut, Ewa Likwiarz),

f) dokonuje sprawdzenia prawidtowosci zgtoszenia kandydatéow na cztonkéw
komisji (realizacja: Agnieszka Rymut, Radostaw Swieca, Tomasz Duma,
Anna Grymmel, Ewa Likwiarz, Anna Tomczyk, Edyta Buryto),

g) nadzoruje udostepnienie spisu wyborcow mieszkancom miasta,
sporzgdzanie informacji i meldunkdw za pomoca platformy wyborczej oraz
przekazywanie osobom niepetnosprawnym informacji o warunkach
gtosowania (realizacja: Agnieszka Rymut, Radostaw Swieca, Anna Grymmel,
Ewa Likwiarz, Anna Tomczyk, Edyta Buryto, Tomasz Duma),

h) ustala harmonogram dyzuréw w Wydziale Spraw Obywatelskich w dniu
gtosowania,

i) redaguje projekty korespondencji zwigzanej ze spisami wyborcow
i granicami obwodow gtosowania;

5) Cztonek Zespotu - Zastepca Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego: Scisle wspodtpracuje z Zastepcg Przewodniczacej Zespotu
w realizacji wyznaczonych zadan.

6) Cztonek Zespotu — Kierownik Referatu Informatyki w Wydziale
Organizacyjno-Administracyjnym - umieszcza i aktualizuje informacje
wyborcze na stronie internetowej, wspotpracuje przy sporzadzaniu spisu
wyborcéw (dobor wyborcéw do spisu, wydruk, nadzor nad
oprogramowaniem);

7) Cztonek Zespotu - Starszy Informatyk w Referacie Informatyki w Wydziale
Organizacyjno-Administracyjnym:
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a) jako koordynator gminny ds. informatyki — realizuje zadania ustalone
w uchwale Nr 55/2025 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 3 lutego
2025 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r. (przy wspoétudziale pracownikéw
Referatu Informatyki),

b) jako petnomocnik Obwodowej Komisji Wyborczej w Jeleniej Gorze-
realizuje czynnosci zlecone przez te Komisje;

8) Cztonek Zespotu - Gtowny Specjalista ds. BHP - Inspektor Ochrony Ppoz. -
przeprowadza kontrole lokali wyborczych w zakresie spetniania przez
nie wymogow przewidzianych dla udziatu w gtosowaniu oséb
niepetnosprawnych oraz wymogoéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej;

9) Sekretarz Zespotu - Kierownik Referatu Organdw Gminy Miejskiej
w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym:

a) redaguje projekty korespondencji zwigzanej z wyborami i referendum,

b) organizuje korekte obwieszczen oraz przekazuje je do publikaciji i do
Krajowego Biura Wyborczego,

c) koordynuje umieszczenie dokumentéw wyborczych w Biuletynie Informacji
Publicznej.

§ 4. Obstuge prawng wybordéw zapewnia Zespo6t Radcéw Prawnych w Urzedzie
Miasta.

8§ 5. W ramach organizacji i przeprowadzenia wyboréw Zespdt wspotpracuje z:

1) Miejskim Zaktadem Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Bolestawcu -
w zakresie przygotowania miejsc przeznaczonych na umieszczanie
urzedowych obwieszczen wyborczych i plakatow komitetow wyborczych,
pomocy w wyposazeniu wskazanych lokali wyborczych oraz utrzymania
porzadku i stanu estetycznego miasta;

2) Miejskim Zaktadem Gospodarki Mieszkaniowej w Bolestawcu — w zakresie
utrzymania porzadku i stanu estetycznego miasta;

3) Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Bolestawcu - w zakresie
rozplakatowania urzedowych obwieszczen wyborczych oraz pomocy
w wyposazeniu wskazanych lokali wyborczych;

4) Strazg Miejska w Bolestawcu - w zakresie zabezpieczenia lokali wyborczych
i utrzymania porzadku w miescie;

5) Komendga Powiatowq Policji w Bolestawcu — w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku w miescie;

6) Komendg Powiatowg Panstwowej Strazy Pozarnej w Bolestawcu - w zakresie
ochrony przeciwpozarowej.
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§ 6. Zespdt ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia rozliczenia wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej.

8§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Zarzadzenie podejmowane jest w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy
Kodeks wyborczy oraz postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 15 stycznia 2025r. w sprawie zarzadzenia wyborow Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 13 ust. 3 zarzadzenia Nr 1/2025 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
3 stycznia 2025 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec przewiduje mozliwo$¢ powotania, w drodze zarzadzenia Kierownika
Urzedu, zespotu zadaniowego do realizacji zadan.

Zadania obejmujace zorganizowanie i przeprowadzenie na terenie Gminy
Miejskiej Bolestawiec wybordow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r. postanowieniem Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 stycznia 2025 r., beda realizowane przez
rozne komorki organizacyjne Urzedu, dlatego tez utworzenie zespotu
zadaniowego, o ktérym mowa w zarzadzeniu, jest uzasadnione.
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