ZARZADZENIE NR 7/2026
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 4 marca 2026 r.

w sprawie powotania Zespotu Zadaniowego do realizacji projektu pn.
~»Rozw0j sieci drog rowerowych na obszarze miasta Bolestawiec”

Na podstawie §13 ust. 3 zarzadzenia nr 1/2025 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 3 stycznia 2025 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec powotuje Zespdt Zadaniowy do realizacji projektu pn. ,Rozwdj sieci
drég rowerowych na obszarze miasta Bolestawiec”

8§ 1. Sktad zespotu:
1) Robert Rzepnicki - Koordynator Projektu
2) Urszula Bober - Kierownik Projektu

3) Dariusz Wawrzkiewicz - Koordynator ds. nadzoru nad dziataniami
inwestycyjnymi i obstugi zamdwien publicznych

4) Marta Lesniak - Koordynator ds. obstugi finansowej projektu
5) Patrycja Tracz - Koordynator ds. obstugi administracyjno- ksiegowej projektu
6) Joanna Kowalczyk - Menadzer ds. gospodarki finansowej

8§ 2. Powotanie zespotu odbywa sie na czas realizacji i rozliczenia projektu,
w oparciu o zasady obowigzujgce w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz zasady
wynikajace z niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zadania cztonkdéw Zespotu:
1) Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora Projektu obejmuje:

a) reprezentowanie Gminy Miejskiej Bolestawiec we wszystkich czynnosciach
zwigzanych z realizacjg projektu;

b) nadzér nad przebiegiem realizacji projektu;
c) weryfikowanie realizowanych prac pod wzgledem merytorycznym;

d) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentoéw dotyczacych
projektu oraz sporzadzanie i podpisywanie dodatkowych dokumentéw
okreslajacych ich zwigzek z projektem;

e) podejmowanie ostatecznych decyzji w kwestii realizacji projektu;
f) koordynacja zadan zespotu zadaniowego;
g) zatwierdzanie zmian w sktadzie zespotu zadaniowego;

h) inne sprawy wynikajace z biezacej realizacji projektu.
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2) Zakres czynnosci realizowany przez Kierownika Projektu obejmuje:
a) podziat zadan w zakresie zarzgdzania projektem;

b) kierowanie realizacjg przez zespét projektowy poszczegdlnych dziatan
w catym projekcie;

c) koordynacja i monitoring realizacji poszczegdlnych dziatan projektu;

d) nadzér nad prawidtowq realizacjg projektu od strony administracyjnej
i formalnej;

e) nadzér nad przebiegiem realizacji przedsiewziecia;

f) nadzor nad realizacjg zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w ramach projektu;

g) zatwierdzanie i kontrolowanie wydatkéow w projekcie;

h) kontrolowanie zgodnosci dziatan z wytycznymi programu, harmonogramem
oraz budzetem projektu;

i) komunikacja z kontrolerami projektu;
j) udziat w spotkaniach zespotu projektowego;
k) inne sprawy wynikajace z biezacej realizacji projektu.

3) Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. nadzoru nad
dziataniami inwestycyjnymi i obstugi zamdwien publicznych:

a) reprezentowanie zamawiajgcego w kontaktach z wykonawcami i stuzbami
budowlanymi, konserwatorskimi i innymi;

b) monitorowanie przebiegu prac i wykonywanie uzgodnien technicznych
z wykonawcami;

c) przeprowadzenie w imieniu zamawiajacego niezbednych uzgodnien ze
stuzbami budowlanymi, konserwatorskimi i innymi;

d) przygotowanie materiatdéw zwigzanych z rozliczeniem inwestycji, odbior
robot budowlanych i remontowych, dostaw i ustug, przekazanie ich do
uzytkowania;

e) biezagca kontrola i nadzér nad prawidtowg realizacjg zawartych umow;

f) niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o wszelkich okolicznosciach
opdzniajacych, uniemozliwiajacych petng realizacje zadania lub
powodujacych koniecznos¢ zmiany ich zakresu rzeczowego (roboty
dodatkowe, nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym
zatwierdzeniem;
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g) wspotudziat w procedurach przygotowywania dokumentacji w zakresie
udzielania zamowien publicznych niezbednych do przygotowania i realizacji
zadania - przygotowanie opisow przedmiotow zamdwienia od strony
merytorycznej;

h) zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
oraz informowanie Kierownika Projektu o planowanych pracach ingerujacych
w powstatg w ramach projektu infrastrukture;

i) we wspdtpracy z Koordynatorem ds. obstugi administracyjno-ksiegowej
projektu monitorowanie planowanych efektow rzeczowych i rezultatow
realizacji projektu;

j) promocja projektu;

k) udziat w komisjach przetargowych;

|) spotkania robocze z zespotem projektowym;

m) inne sprawy wynikajace z biezacej realizacji projektu.

n) tworzenie opisu przedmiotu zamédwienia na podstawie dokumentacji
przekazanych przez pozostatych koordynatoréw projektu;

0) tworzenie dokumentacji przetargowej zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi;

p) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan na wybdr wykonawcow robdt
budowlanych, dostaw i ustug zwigzanych z realizacjg projektu, zgodnie
z aktualnymi wytycznymi oraz umowag o dofinansowanie;

g) zawieranie umow z wykonawcami;

r) dokumentowanie i przekazywanie dokumentacji przetargowych Instytucji
Zarzadzajacej;

s) archiwizacja dokumentacji przetargowej zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi;

t) komunikacja z kontrolerami projektu;
u) spotkania robocze z zespotem projektowym;
V) inne sprawy wynikajqce z biezacej realizacji projektu.

4) Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. gospodarki finansowej
obejmuje:
a) biezacy nadzér nad realizacjg projektu w zakresie finansowym oraz jego
ewaluacjq;

b) opisywanie faktur i innych dowodow ksiegowych w powigzaniu
z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym
projektu;
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c) spotkania robocze z zespotem projektowym;
d) inne sprawy wynikajgce z biezacej realizacji projektu.

5) Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. obstugi
administracyjno-ksiegowej projektu obejmuje:

a) przygotowywanie wnioskéw o refundacje kosztow kwalifikowanych
(wnioskdéw o ptatnosé) oraz rozliczenie dotacji;

b) monitorowanie realizacji budzetu projektu, z uwzglednieniem podziatu
zadan w projekcie;

c) monitorowanie stanu realizacji zamédwien;

d) biezgcy nadzér nad realizacjq projektu w zakresie merytorycznym
i finansowym oraz jego ewaluacjq;

e) przygotowywanie i procedowanie ewentualnych zmian w budzecie projektu,
umowie o dofinansowanie;

f) kopiowanie i archiwizowanie dokumentéw ksiegowych i innych dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu;

g) obstuga audytéw i kontroli;

h) wspotpraca z Instytucjg Zarzadzajaca;

i) opracowywanie sprawozdan czesciowych i raportow;
j) prowadzenie dokumentacji projektu;

k) ewidencjonowanie i dokonywanie opiséw dokumentéw ksiegowych
projektu;

l) rejestrowanie i analizowanie stanu srodkow pienieznych projektu i ich
przeptywu;

m) promocja projektu;
n) spotkania robocze z zespotem projektowym;
0) inne sprawy wynikajace z biezgcej realizacji projektu.
6) Zakres czynnosci realizowany przez Menadzera ds. gospodarki finansowej:

a) kontrola dokumentacji finansowej projektu pod katem zgodnosci
z wytycznymi programu;

b) zatozenie rachunkéw bankowych dla projektow;

c) dokumentowanie wydatkéw w ramach projektu zgodnie z wytycznymi
programu oraz umowg o dofinansowanie;

d) przekazywanie dokumentéw ksiegowych do podpisu upowaznionym
osobom;
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e) rejestrowanie i analizowanie stanu $srodkow pienieznych projektu;

f) przygotowywanie wszelkich sprawozdan, raportéw i analiz ksiegowo-
finansowych na potrzeby Projektu;

g) komunikacja z kontrolerami projektu;
h) spotkania robocze z zespotem projektowym;
i) inne sprawy wynikajgce z biezacej realizacji projektu.

§ 4. Kierownik Projektu moze czasowo rozszerzy¢ zespét zadaniowy o nowych
cztonkdow zespotu.

8§ 5. . Zespot funkcjonuje na podstawie umowy o dofinansowanie projektu pn.
~Rozwéj sieci drég rowerowych na obszarze miasta Bolestawiec” nr FEDS.03.01-
[Z.00-0011/25 w ramach Priorytetu nr 3 ,Fundusze Europejskie na rzecz
mobilnosci miejskiej Dolnego Slaska” Dziatania nr 3.1 , Ekotransport miejski

i podmiejski - ZIT” Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-
2027.

§ 6. Zobowigzuje wszystkich cztonkéw Zespotu do:
1) zapoznania sie i stosowania zapiséw zawartych w:

a) regulaminie naboru projektéw, wytycznych oraz innych dokumentach
dotyczacych projektu;

b) wniosku aplikacyjnym o dofinansowanie projektu;
c) umowie o dofinansowanie projektu i zatqcznikach do umowy.

2) wykonywania polecen Kierownika Projektu dotyczacych realizowanego
Projektu.

8§ 7. Z dniem rozliczenia projektu, Zespdt ulega rozwigzaniu.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Zamowien
Publicznych i Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Bolestawiec.

8 9. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

II Z-ca Prezydenta Miasta

Robert Rzepnicki
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Uzasadnienie

Powotanie Zespotu Zadaniowego zwigzane jest z wdrozeniem projektu pn.
,Rozwdj sieci drég rowerowych na obszarze miasta Bolestawiec” i jest
bezwzglednie konieczne dla prawidtowej jego realizacji.

PT/DW

II Z-ca Prezydenta Miasta

Robert Rzepnicki
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