ZARZADZENIE NR 7/2015
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 7 kwietnia 2015 r.

w sprawie powolania Miejskiego Zespolu Wyborczego do spraw przeprowadzenia wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 10 maja 2015 r.

Na podstawie art. 30 ust. 11 33 ust.3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2013 1., poz. 594, 1318, Dz. U. 22014 r., poz.379 1 1072)art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U.z2011 r. Nr 21, poz. 112, Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102,
poz. 588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016, Nr 217, poz. 1281,
z 2012 r. poz. 849, 951, 1529, 22014 r. poz. 179, 180, 1072.) oraz § 17 ust. 3 zarzadzenia Nr 50/03
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Bolestawiec z pdzn. zm.,

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje Miejski Zespoét Wyborczy do spraw zorganizowania i przeprowadzenia wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. (w przypadku ponownego
glosowania w dniu 24 maja 2015r.), zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zadaniem Zespolu jest realizacja zadan powierzonych Prezydentowi Miasta Boleslawiec ustawa
Kodeks wyborczy oraz wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych.

3. W sktad Zespotu Wyborczego wchodza:
1) Przewodniczacy : Krystyna Hodowana — naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,

2) Zastgpca  Przewodniczacego: Mariusz Herba — naczelnik Wydzialu  Organizacyjno-
Administracyjnego,

3) Cztonkowie:

a) Sylwia Chruszcz — kierownik Referatu Organdéw Gminy w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym,

b) Dariusz Rutyna — kierownik Referatu Informatyki w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym,
c¢) Krystyna Miadziotko — Radca Prawny,

d) Robert Sopinski — gléwny specjalista ds. BHP — inspektor ochrony p.poz.,

e) Matgorzata Gawlik — naczelnik Wydziatu Finansowego.

4. W pracach dotyczacych przygotowania iprzeprowadzenia wyboréw uczestnicza roOwniez inni
wyznaczeni przez Prezydenta Miasta lub Przewodniczacego Zespotu pracownicy wydzialow urzedu oraz
podleglych jednostek.

5. Prezydent Miasta moze zaprosi¢ do pracy w Zespole przedstawicieli innych podmiotéw, ktoére
zuwagi na zakres swojej dzialalno$ci powinny zgodnie zprzepisami  Kodeksu Wyborczego
wspotpracowac przy organizacji 1 przeprowadzeniu wyborow, lub ktorych wspolpraca jest niezbgdna lub
wskazana.

§ 2. Czlonkowie Zespotu realizuja nastgpujace zadania:
1. Przewodniczacy Zespotu:

a) koordynuje catoksztatt prac Zespotu,
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b) jako urzednik wyborczy realizuje zadania wynikajace z porozumienia zawartego przez Prezydenta
Miasta Bolestawiec z Dyrektorem Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Jeleniej Gorze z dnia
10 marca 2015 r.,

¢) jako pelnomocnik Okrggowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Jelenie Gorze realizuje czynnosci zlecone
przez Przewodniczacego tej komisji,

d) jako naczelnik Wydziatlu Spraw Obywatelskich:

- nadzoruje sporzadzenie i aktualizacj¢ spisu wyborcoéw, przekazanie go obwodowym komisjom
wyborczym oraz ustala harmonogram dyzuréw do obstugi spisow w dniu glosowania (czynnosci te
realizuja nastgpujacy pracownicy wydzialu: Krystyna Hodowana, Adrianna Gil-Zawada, Henryk
Jelinski, Anna Kucharska, Agnieszka Rymut, Radostaw Swieca),

- nadzoruje realizacje czynno$ci zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym i sporzadzaniem
aktow pelnomocnictwa (czynnos$ci te realizuja nastgpujacy pracownicy wydziatu : Adrianna Gil-
Zawada, Agnieszka Rymut, Radostaw Swieca),

- nadzoruje udostepnienie spisu wyborcéw mieszkancom miasta, wydawaniem zaswiadczen o prawie
do glosowania, sporzadzanie informacji imeldunkéw za pomoca platformy wyborczej oraz
przekazywaniem osobom niepelnosprawnym informacji o warunkach gltosowania (czynnosSci te
realizuja nastgpujacy pracownicy wydziatu : Adrianna Gil-Zawada, Agnieszka Rymut),

- ustala harmonogram dyzuréw w Wydziale Spraw Obywatelskich w dniu glosowania,

- redaguje projekty aktow prawnych i korespondencji zwiazanej ze spisami wyborcéw i granicami
obwodow glosowania.

2. Zastgpca Przewodniczacego Zespotu:
a) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,
b) uczestniczy w procesie sprawdzania 1 przyjmowania protokotéw z glosowania,
¢) jako naczelnik Wydzialu Organizacyjno -Administracyjnego:

- zapewnia przygotowanie 1wyposazenie lokali wyborczych zuwzglednieniem wymogoéw
przewidzianych dla udzialu w glosowaniu o0s6b niepetnosprawnych (czynnosci te wykonuja
nastepujacy pracownicy wydziatu: Urszula Minarska, Sebastian Seneszyn i1 Stanistaw Blaszczak),

- nadzoruje przyjecie, przechowywanie irozdzial obwodowym komisjom wyborczym kart do
glosowania 1 materialdéw wyborczych oraz wyposazenie komisji w materialy kancelaryjne (czynnosci
te wykonuja nastgpujacy pracownicy wydziatu: Urszula Minarska, Sebastian Seneszyn i Stanistaw
Btaszczak),

- zapewnia stala gotowos¢ srodkow transportu w dniu poprzedzajacym wybory, w dniu gtosowania, az
do ustalenia wynikow glosowania w okregu wyborczym (czynnosci te wykonuja nastepujacy
pracownicy wydziatu: Sebastian Seneszyn i Stanistaw Btaszczak),

- nadzoruje przyjmowanie od obwodowych komisji pieczeci, dokumentow z glosowania 1iich
archiwizacje oraz pozostatych materiatéw wyborczych wyborczym (czynnosci te wykonuje Elzbieta
Hodowany),

- nadzoruje proces zlecania zadan do realizacji w formie umoéw zlecenia i ich rozliczenie (czynnosci te
wykonuje: Krystyna Bogucka),

- nadzoruje wyznaczenie miejsc do nieodplatnego umieszczania plakatow komitetow wyborczych,
przygotowanie w tym zakresie komunikatu, rozplakatowanie obwieszczen urzedowych oraz ich druk
rozdzial (czynnosci te wykonuja nastgpujacy pracownicy wydziatu: Urszula Minarska, Sylwia
Chruszcz),
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- nadzoruje zapewnienie ochrony lokali OKW w czasie przerw w glosowaniu spowodowanych
nadzwyczajnymi wydarzeniami (czynno$ci te wykonuja nastepujacy pracownicy wydziatu: Krystyna
Bogucka, Agnieszka Blazejewska),

- zapewnia umieszczenie dokumentéw wyborczych w BIP, jezeli taki obowiazek wynika z przepisow
(czynnos¢ te realizuje Katarzyna Ciesla),

- ustala harmonogram dyzuréw w urzedzie w dniu glosowania (do momentu zakonczenia ustalania
wynikow wyboréw),

- nadzoruje opracowanie planu finansowego na podstawie otrzymanej dotacji oraz czuwa nad
prawidtowos$cia dokumentowania wydatkdw wyborczych oraz rozliczenia z Delegatura Krajowego
Biura Wyborczego w Jeleniej Gorze,

- nadzoruje realizacj¢ zadan przez czlonkow Zespotu, bedacych pracownikami Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego.

3. Cztonek Zespolu — Kierownik Referatu Organéw Gminy Miejskiej (wraz z pracownikami referatu):
a) nadzoruje organizacje¢ pracy Obwodowych komisji wyborczych (OKW) w zakresie:
- rekrutacji cztonkow OKW (przyjmowanie zgloszen kandydatow na cztonkéw OKW),

- weryfikacji sktadow OKW (losowanie sktadow komisji, uzupetnianie sktadow OKW, ustalaniu
w porozumieniu z koordynatorem gminnym listy operatorow informatycznej obstugi OKW),

- organizacji pracy i obstugi posiedzen OKW,
- utrzymywania biezacego kontaktu z przewodniczacymi OKW,
- przygotowania i dystrybucji dokumentow OKW oraz materiatow koniecznych do pracy OKW,

b) redaguje projekty pozostatych aktow prawnych i korespondencji zwiazanej z wyborami, organizuje
korekte obwieszczen oraz przekazuje uchwaly, zarzadzenia , obwieszczenia do publikacji i KBW,

¢) zaopatruje OKW w pieczeci,
d) uczestniczy w odbiorze kart do glosowania, przekazaniu ich komisjom i odbiorze protokotow OKW.
4. Cztonek Zespotu — Kierownik Referatu Informatyki:

a) jako koordynator gminny — realizuje zadania ustalone odrgbnym zarzadzeniem (przy wspoéludziale
pracownikow referatu),

b) jako kierownik referatu:

- nadzoruje umieszczenie 1 aktualizacj¢ informacji wyborcze] na stronie internetowej urzedu
(czynnos¢ te realizuje : Rafat Tur),

- wspolpracuje przy sporzadzanie spisu wyborcow (dobor wyborcoéw do spisu, wydruk, nadzor nad
oprogramowaniem).

5. Cztonek Zespotlu Radca Prawny- nadzoruje prawidtowe stosowanie prawa wyborczego.

6. Czlonek Zespolu — gltéwny specjalista ds. BHP — inspektor ochrony p.poz.,- dokonuje przegladu
lokali OKW pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa pozarowego.

7. Cztonek Zespotu — naczelnik Wydzialu Finansowego:
a) zapewnia ewidencj¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki wyborcze,
b) nadzoruje wyptatg diet cztonkom obwodowych komisji wyborczych.

§ 3. W ramach organizacji i przeprowadzenia wyborow Zespot wspoipracuje z:

a) Miejskim Zakladem Gospodarki Komunalnej — w zakresie przygotowania shupdéw 1itablic do
bezptatnego rozplakatowania plakatow wyborczych oraz porzadku 1 stanu estetycznego miasta,
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b) Miejskim Zakladem Gospodarki Komunalnej — w zakresie porzadku i stanu estetycznego miasta,

c¢) Miejskim Os$rodkiem Sportu i Rekreacji — w zakresie rozplakatowania urzedowych obwieszczen
wyborczych,

d) Straza Miejska - w zakresie utrzymania porzadku w miescie,
e) Komenda Powiatowa Policji — w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w miescie,
f) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej — w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

§ 4. Zespo6t ulega rozwiazaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych z wyborami.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu i czlonkom zespotu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w BIP . kh/kh

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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UZASADNIENIE

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Bolestawiec przewiduje mozliwo§¢ powotania,
w drodze zarzadzenia Kierownika Urzedu, zespotu zadaniowego do realizacji zadan wymagajacych
wspotdziatania wielu komorek organizacyjnych urzedu ( § 17 ust.3). Poniewaz Kodeks wyborczy
naktada na Prezydenta Miasta Bolestawiec wiele zadan, ktérych realizacja jest konieczna do
przeprowadzenie i zorganizowania na terenie miasta wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., realizowanych przez rdézne wydzialy i stanowiska
samodzielne, wlasciwym w tej sytuacji jest utworzenie takiego zespotu zadaniowego.

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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